Действующая

Типовая Технологическая схема предоставления муниципальной услуги 

«Предоставление земельных участков в собственность для индивидуального жилищного строительства из земель, находящихся в муниципальной собственности или государственная собственность на которые не разграничена, однократно бесплатно отдельным категориям граждан»

Раздел  1. Общие сведения о муниципальной услуге

	№ п/п
	Параметр 
	Значение параметра/состояние

	1.
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Муниципальное образование город Покачи


	2.
	Номер услуги в федеральном реестре


	

	3.
	Полное наименование услуги


	Предоставление земельных участков в собственность для индивидуального жилищного строительства из земель, находящихся в муниципальной собственности или государственная собственность на которые не разграничена, однократно бесплатно отдельным категориям граждан

	4.
	Краткое наименование услуги


	Предоставление земельных участков в собственность для индивидуального жилищного строительства из земель, находящихся в муниципальной собственности или государственная собственность на которые не разграничена, однократно бесплатно отдельным категориям граждан

	5.
	Административный регламент предоставления муниципальной услуги


	Постановление администрации города Покачи от 30.10.2015 № 1212 "Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельных участков в собственность

для индивидуального жилищного строительства из земель, находящихся в муниципальной собственности или 

государственная собственность на которые не разграничена, однократно бесплатно отдельным категориям граждан»

	6.
	Перечень «подуслуг»


	Постановка на учет граждан, желающих бесплатно приобрести земельные участки для индивидуального жилищного строительства

	
	
	Переоформление в собственность бесплатно земельного участка, предоставленного в аренду для индивидуального жилищного строительства отдельным категориям граждан

	
	
	Снятие с учета представляется гражданами, состоящими на таком учете

	
	
	Предоставление земельного участка для индивидуального жилищного строительства

	7.
	Способы оценки качества предоставления муниципальной услуги
	радиотелефонная связь (смс-опрос, телефонный опрос);

терминальные устройства в МФЦ; ДА

терминальные устройства в органе местного самоуправления;

Единый портал государственных услуг;

Региональный портал государственных услуг;

официальный сайт органа местного самоуправления.  ДА
	


Раздел 2. Общие сведения о «подуслугах»

	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приеме документов
	Основания отказа в предоставлении «подуслуги»
	Основания приостановления предоставления «подуслуги»
	Срок приостановления предоставления «подуслуги»
	Плата за предоставление «подуслуги»
	Способ обращения за получением «подуслуги»
	Способ получения результатов «подуслуги»

	При подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юр.лица)
	При подаче заявления не по месту жительства 

(по месту обращения)
	
	
	
	
	наличие платы (государстве иной пошлины)
	реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы (государственной пошлины)
	КБК для взимания платы (государственной пошлины), в том числе через МФЦ
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	Подуслуга 1. «Постановка на учет граждан, желающих бесплатно приобрести земельные участки для индивидуального жилищного строительства»

	до  30 календарных/ рабочих дней со дня поступления заявления 
	-
	нет
	1) не представлены все необходимые для принятия на учет документы; 

2) представлены документы, на основании которых заявитель не может быть принят на учет;

3) заявителю или членам его семьи был предоставлен земельный участок в соответствии с Порядком бесплатного предоставления земельных участков в собственность граждан  для индивидуального жилищного строительства, установленным Законом автономного округа от 3 мая 2000 года № 26-оз;

4) заявителю или членам его семьи была предоставлена мера социальной поддержки по обеспечению жилыми помещениями взамен предоставления им земельного участка в собственность бесплатно;
5) отсутствуют основания, дающие гражданину право на бесплатное получение земельного участка в соответствии с условиями статьи 7.4 Закона автономного округа от 6 июля 2005 года № 57-оз;


	нет
	-
	нет
	-
	-
	приложение
	приложение

	Подуслуга 2. «Предоставление земельного участка для индивидуального жилищного строительства»

	до 30 календарных/ рабочих дней со дня поступления заявления
	-
	нет
	1) заявителю или членам его семьи был предоставлен земельный участок в соответствии с Порядком бесплатного предоставления земельных участков в собственность граждан  для индивидуального жилищного строительства, установленным Законом автономного округа от 3 мая 2000 года № 26-оз;

2) заявителю или членам его семьи была предоставлена мера социальной поддержки по обеспечению жилыми помещениями взамен предоставления им земельного участка в собственность бесплатно;

3) отсутствуют основания, дающие гражданину право на бесплатное получение земельного участка в соответствии с условиями статьи 7.4 Закона автономного округа от 6 июля 2005 года № 57-оз.


	нет
	-
	нет
	-
	-
	в ходе личного приема, посредством почтового отправления, либо в электронной форме по электронной почте, через сайт информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг Ханты-Мансийского автономного округа – Югры» 
	в администрации города на бумажном носителе, в МФЦ на бумажном носителе, в электронной форме посредством Единого и регионального портала, по почте


Раздел 3. Сведения о заявителях «подуслуги»
	№ п/п
	Категории лиц, имеющих 

право на получение 

«подуслуги»
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление «подуслуги» представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Подуслуга 1. «Постановка на учет граждан, желающих бесплатно приобрести земельные участки для индивидуального жилищного строительства»

	1
	Граждане Российской Федерации, желающие бесплатно приобрести земельный участок для индивидуального жилищного строительства, прожившие на территории Ханты-Мансийского автономного округа – Югры (далее также – автономный округ) не менее пяти лет, относящиеся к следующим категориям:

1) граждане, состоящие на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма;

2) инвалиды;

3) граждане, имеющие трех и более детей;

4) лица, усыновившие (удочерившие) одного и более детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей;

5) ветераны Великой Отечественной войны, ветераны боевых действий, ветераны военной службы, ветераны государственной службы и ветераны труда, а также члены семей погибших (умерших) инвалидов войны, участников Великой Отечественной войны и ветеранов боевых действий, на которых распространяются меры социальной поддержки в соответствии с Федеральным законом от 12 января 1995 года № 5-ФЗ  «О ветеранах»;

6) лица, на которых распространяются меры социальной поддержки, установленные Федеральными законами от 10 января 2002 года № 2-ФЗ «О социальных гарантиях гражданам, подвергшимся радиационному воздействию вследствие ядерных испытаний на Семипалатинском полигоне», от 26 ноября 1998 года № 175-ФЗ «О социальной защите граждан Российской Федерации, подвергшихся воздействию радиации вследствие аварии в 1957 году на производственном объединении «Маяк» и сбросов радиоактивных отходов в реку Теча», от 15 мая 1991 года № 1244-1 «О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС»;

7) члены семьи военнослужащего, погибшего (умершего), пропавшего без вести в период прохождения военной службы (сборов) как по призыву, так и по контракту в мирное время начиная с 3 сентября 1945 года (независимо от воинского звания и причин смерти, кроме случаев противоправных действий) либо умершего вследствие ранения, травмы, контузии, увечья или заболевания, полученного в период прохождения военной службы (сборов) и подтвержденного документами, независимо от даты смерти;

8) лица, имеющие звание «Почетный гражданин Ханты-Мансийского автономного округа – Югры»;

9) лица не старше 35 лет, постоянно проживающие в сельской местности, окончившие профессиональные образовательные организации и образовательные организации высшего образования, работающие в сфере сельскохозяйственного производства, в бюджетной сфере в сельских населенных пунктах;

10) молодые семьи, имеющие детей;

11) лица, на которых распространяются меры социальной поддержки реабилитированных лиц и лиц, признанных пострадавшими от политических репрессий, в соответствии с Законом Ханты-Мансийского автономного округа – Югры от 24 декабря 2007 года № 197-оз «О государственной социальной помощи и дополнительных мерах социальной помощи населению Ханты-Мансийского автономного округа – Югры»;

12) бывшие несовершеннолетние узники концлагерей, гетто и других мест принудительного содержания, созданных фашистами и их союзниками в период Второй мировой войны


	Паспорт Гражданина Российской Федерации (или временное удостоверение личности, выданное на период его замены)

	Оформляется на едином бланке для всей Российской Федерации на русском языке. Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением муниципальной услуги. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений, иметь повреждения, наличие которых не позволяет однозначно истолковать его содержание. Необходимо наличие подписи должностного лица, подготовившего документ; даты составления документа; наименования и печати организации, выдавшей документ; фотографии, а так же серии и номера документа
	Имеется
	Представитель, действующий на основании доверенности, оформленной в соответствии с законодательством Российской Федерации.
	Доверенность 
	Документ должен быть действительным на срок обращения за предоставлением муниципальной услуги; нотариально  удостоверен, скреплен печатями; должен содержать следующие сведения: наименование документа, указание на место его составления, дату составления, сведения о доверителе и доверенном лице (Ф.И.О. полностью, паспортные данные), подпись доверителя, срок на который она выдана; в документе не должно быть подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений, серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать его содержание

	Подуслуга 2. «Предоставление земельного участка для индивидуального жилищного строительства»

	1
	Граждане Российской Федерации, поставленные на учет в целях бесплатного предоставления земельного участка для индивидуального жилищного строительства, относящиеся к следующим категориям:

1) граждане, состоящие на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма;

2) инвалиды;

3) граждане, имеющие трех и более детей;

4) лица, усыновившие (удочерившие) одного и более детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей;

5) ветераны Великой Отечественной войны, ветераны боевых действий, ветераны военной службы, ветераны государственной службы и ветераны труда, а также члены семей погибших (умерших) инвалидов войны, участников Великой Отечественной войны и ветеранов боевых действий, на которых распространяются меры социальной поддержки в соответствии с Федеральным законом от 12 января 1995 года № 5-ФЗ 
«О ветеранах»;

6) лица, на которых распространяются меры социальной поддержки, установленные Федеральными законами от 10 января 2002 года № 2-ФЗ «О социальных гарантиях гражданам, подвергшимся радиационному воздействию вследствие ядерных испытаний на Семипалатинском полигоне», от 26 ноября 1998 года № 175-ФЗ «О социальной защите граждан Российской Федерации, подвергшихся воздействию радиации вследствие аварии в 1957 году на производственном объединении «Маяк» и сбросов радиоактивных отходов в реку Теча», от 15 мая 1991 года № 1244-1 «О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС»;

7) члены семьи военнослужащего, погибшего (умершего), пропавшего без вести в период прохождения военной службы (сборов) как по призыву, так и по контракту в мирное время начиная с 3 сентября 1945 года (независимо от воинского звания и причин смерти, кроме случаев противоправных действий) либо умершего вследствие ранения, травмы, контузии, увечья или заболевания, полученного в период прохождения военной службы (сборов) и подтвержденного документами, независимо от даты смерти;

8) лица, имеющие звание «Почетный гражданин Ханты-Мансийского автономного округа – Югры»;

9) лица не старше 35 лет, постоянно проживающие в сельской местности, окончившие профессиональные образовательные организации и образовательные организации высшего образования, работающие в сфере сельскохозяйственного производства, в бюджетной сфере в сельских населенных пунктах;

10) молодые семьи, имеющие детей;

11) лица, на которых распространяются меры социальной поддержки реабилитированных лиц и лиц, признанных пострадавшими от политических репрессий, в соответствии с Законом Ханты-Мансийского автономного округа – Югры от 24 декабря 2007 года № 197-оз «О государственной социальной помощи и дополнительных мерах социальной помощи населению Ханты-Мансийского автономного округа – Югры»;

12) бывшие несовершеннолетние узники концлагерей, гетто и других мест принудительного содержания, созданных фашистами и их союзниками в период Второй мировой войны


	Паспорт Гражданина Российской Федерации (или временное удостоверение личности, выданное на период его замены)


	Оформляется на едином бланке для всей Российской Федерации на русском языке. Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением муниципальной услуги. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений, иметь повреждения, наличие которых не позволяет однозначно истолковать его содержание. Необходимо наличие подписи должностного лица, подготовившего документ; даты составления документа; наименования и печати организации, выдавшей документ; фотографии, а так же серии и номера документа
	Имеется
	Представитель, действующий на основании доверенности, оформленной в соответствии с законодательством Российской Федерации.
	Доверенность 
	Документ должен быть действительным на срок обращения за предоставлением муниципальной услуги; нотариально  удостоверен, скреплен печатями; должен содержать следующие сведения: наименование документа, указание на место его составления, дату составления, сведения о доверителе и доверенном лице (Ф.И.О. полностью, паспортные данные), подпись доверителя, срок на который она выдана; в документе не должно быть подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений, серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать его содержание


Раздел 4. Документы, предоставляемые заявителем для получения «подуслуги»
	 п/п
	Категория документа
	Наименование документов, которые предоставляет заявитель для получения «подуслуги»


	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник / копия
	Условие предоставления документа
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа / заполнения документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Подуслуга 1. «Постановка на учет граждан, желающих бесплатно приобрести земельные участки для индивидуального жилищного строительства»

	1
	Заявление о постановке на учет граждан, желающих бесплатно приобрести земельные участки для индивидуального жилищного строительства
	Заявление о постановке на учет граждан, желающих бесплатно приобрести земельные участки для индивидуального жилищного строительства
	Подлинник, один экземпляр, формирование в дело
	Нет 
	Указываются члены семьи, проживающие совместно с гражданином, а также информация о наличии (отсутствии) решения о принятии гражданина и (или) членов его семьи на учет в целях однократного бесплатного предоставления земельного участка и страховой номер индивидуального лицевого счета (СНИЛС) гражданина и членов его семьи.


	приложение
	приложение

	2
	Документ, удостоверяющий личность заявителя и проживающих с ним членов семьи 
	Паспорт гражданина РФ (или временное удостоверение личности, выданное на период его замены), свидетельство о рождении (если ребенок не достиг возраста 14 лет)
	Копия (один экземпляр), сверка копии с оригиналом и возврат заявителю подлинника, формирование в дело
	Нет  
	Оформляется на едином бланке для всей Российской Федерации на русском языке. Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением муниципальной услуги. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений, иметь повреждения, наличие которых не позволяет однозначно истолковать его содержание. Необходимо наличие подписи должностного лица, подготовившего документ; даты составления документа; наименования и печати организации, выдавшей документ; фотографии, а так же серии и номера документа
	-
	-

	3
	Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя
	Доверенность 
	Копия (один экземпляр), сверка копии с оригиналом и возврат заявителю подлинника, формирование в дело
	При условии обращения за предоставлением муниципальной услуги представителя заявителя
	Доверенность должна быть нотариально  удостоверена,  действовать на дату обращения доверенного лица и содержать:

- указание на место ее составления;

- дату ее составления;

- сведения о доверителе и доверенном лице (Ф.И.О полностью, паспортные данные);

- подпись доверителя;

- срок, на который она выдана
	-
	-

	4
	Документ, подтверждающий отнесение гражданина к одной из льготных категорий граждан категорий
	Справка, подтверждающая факт установления инвалидности, выданная федеральным государственным учреждением медико-социальной экспертизы по форме, утвержденной уполномоченным федеральным органом исполнительной власти
	Копия (один экземпляр), сверка копии с оригиналом и возврат заявителю подлинника, формирование в дело
	При условии обращения за предоставлением муниципальной услуги граждан относящихся к категории - инвалиды
	Документ должен быть действительным на срок обращения за предоставлением муниципальной услуги. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений, иметь повреждения, наличие которых не позволяет однозначно истолковать его содержание. Необходимо наличие подписи должностного лица, подготовившего документ; даты составления документа; наименования и печати организации, выдавшей документ; серии и номера документа
	
	

	
	
	удостоверение многодетной семьи, копии свидетельств о рождении детей старше 14 лет
	копия (один экземпляр), сверка копии с оригиналом и возврат заявителю подлинника, формирование в дело
	При условии обращения за предоставлением муниципальной услуги граждан относящихся к категории – граждане, имеющие трех и более детей 
	Документ должен быть действительным на срок обращения за предоставлением муниципальной услуги. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений, иметь повреждения, наличие которых не позволяет однозначно истолковать его содержание. Необходимо наличие подписи должностного лица, подготовившего документ; даты составления документа; наименования и печати организации, выдавшей документ; серии и номера документа
	
	

	
	
	свидетельство об усыновлении (удочерении)
	копия (один экземпляр), сверка копии с оригиналом и возврат заявителю подлинника, формирование в дело
	При условии обращения за предоставлением муниципальной услуги граждан относящихся к категории – лица, усыновившие (удочерившие) одного и более детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей
	Документ должен быть действительным на срок обращения за предоставлением муниципальной услуги. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений, иметь повреждения, наличие которых не позволяет однозначно истолковать его содержание. Необходимо наличие подписи должностного лица, подготовившего документ; даты составления документа; наименования и печати организации, выдавшей документ; серии и номера документа
	
	

	
	
	удостоверение ветерана Великой Отечественной войны, удостоверение ветерана боевых действий, удостоверение ветерана военной службы, удостоверение ветерана государственной службы, удостоверение ветерана труда, удостоверение члена семьи погибшего (умершего) инвалида войны, участника Великой Отечественной войны и ветерана боевых действий
	копия (один экземпляр), сверка копии с оригиналом и возврат заявителю подлинника, формирование в дело
	При условии обращения за предоставлением муниципальной услуги граждан относящихся к категории – ветераны Великой Отечественной войны, ветераны боевых действий, ветераны военной службы, ветераны государственной службы и ветераны труда, а также члены семей погибших (умерших) инвалидов войны, участников Великой Отечественной войны и ветеранов боевых действий, на которых распространяются меры социальной поддержки в соответствии с Федеральным законом от 12 января 1995 года № 5-ФЗ 
«О ветеранах»
	Документ должен быть действительным на срок обращения за предоставлением муниципальной услуги. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений, иметь повреждения, наличие которых не позволяет однозначно истолковать его содержание. Необходимо наличие подписи должностного лица, подготовившего документ; даты составления документа; наименования и печати организации, выдавшей документ; серии и номера документа
	
	

	
	
	удостоверение гражданина, подвергшегося радиационному воздействию вследствие ядерных испытаний на Семипалатинском полигоне, удостоверение гражданина, подвергшегося воздействию радиации вследствие аварии в 1957 году на производственном объединении «Маяк» и сбросов радиоактивных отходов в реку Теча, удостоверение гражданина, получившего или перенесшего лучевую болезнь и другие заболевания, связанные с радиационным воздействием вследствие чернобыльской катастрофы или с работами по ликвидации последствий катастрофы на Чернобыльской АЭС; удостоверение инвалида вследствие Чернобыльской катастрофы, удостоверение участника ликвидации последствий катастрофы на Чернобыльской АЭС
	копия (один экземпляр), сверка копии с оригиналом и возврат заявителю подлинника, формирование в дело
	При условии обращения за предоставлением муниципальной услуги граждан относящихся к категории – лица, на которых распространяются меры социальной поддержки, установленные Федеральными законами от 10 января 2002 года № 2-ФЗ 
«О социальных гарантиях гражданам, подвергшимся радиационному воздействию вследствие ядерных испытаний на Семипалатинском полигоне», от 26 ноября 1998 года № 175-ФЗ «О социальной защите граждан Российской Федерации, подвергшихся воздействию радиации вследствие аварии в 1957 году на производственном объединении «Маяк» и сбросов радиоактивных отходов в реку Теча», от 15 мая 1991 года № 1244-1 «О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС»
	Документ должен быть действительным на срок обращения за предоставлением муниципальной услуги. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений, иметь повреждения, наличие которых не позволяет однозначно истолковать его содержание. Необходимо наличие подписи должностного лица, подготовившего документ; даты составления документа; наименования и печати организации, выдавшей документ; серии и номера документа
	
	

	
	
	документ, подтверждающий гибель (смерть) военнослужащего или гражданина, призванного на военные сборы, при исполнении ими обязанностей военной службы, либо копия заключения военно-врачебной комиссии, подтверждающего, что смерть военнослужащего или гражданина, призванного на военные сборы, наступила вследствие военной травмы, либо копия решения суда о признании безвестно отсутствующим или объявлении умершим военнослужащего (гражданина, призванного на военные сборы), пропавшего без вести при исполнении им обязанностей военной службы, копия свидетельства о смерти инвалида, копия справки федерального учреждения медико-социальной экспертизы, подтверждающей факт установления инвалидности вследствие военной травмы
	копия (один экземпляр), сверка копии с оригиналом и возврат заявителю подлинника, формирование в дело
	При условии обращения за предоставлением муниципальной услуги граждан относящихся к категории – члены семьи военнослужащего, погибшего (умершего), пропавшего без вести в период прохождения военной службы (сборов) как по призыву, так и по контракту в мирное время начиная с 3 сентября 1945 года (независимо от воинского звания и причин смерти, кроме случаев противоправных действий) либо умершего вследствие ранения, травмы, контузии, увечья или заболевания, полученного в период прохождения военной службы (сборов) и подтвержденного документами, независимо от даты смерти;
	Документ должен быть действительным на срок обращения за предоставлением муниципальной услуги. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений, иметь повреждения, наличие которых не позволяет однозначно истолковать его содержание. Необходимо наличие подписи должностного лица, подготовившего документ; даты составления документа; наименования и печати организации, выдавшей документ; серии и номера документа
	
	

	
	
	удостоверение к почетному званию «Почетный гражданин Ханты-Мансийского автономного округа – Югры»
	копия (один экземпляр), сверка копии с оригиналом и возврат заявителю подлинника, формирование в дело
	При условии обращения за предоставлением муниципальной услуги граждан относящихся к категории – лица, имеющие звание «Почетный гражданин Ханты-Мансийского автономного округа – Югры»
	Документ должен быть действительным на срок обращения за предоставлением муниципальной услуги. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений, иметь повреждения, наличие которых не позволяет однозначно истолковать его содержание. Необходимо наличие подписи должностного лица, подготовившего документ; даты составления документа; наименования и печати организации, выдавшей документ; серии и номера документа
	
	

	
	
	заверенная копия трудовой книжки и документ об образовании и о квалификации, подтверждающий получение профессионального образования
	копия (один экземпляр), сверка копии с оригиналом и возврат заявителю подлинника, формирование в дело
	При условии обращения за предоставлением муниципальной услуги граждан относящихся к категории – лица не старше 35 лет, постоянно проживающие в сельской местности, окончившие профессиональные образовательные организации и образовательные организации высшего образования, работающие в сфере сельскохозяйственного производства, в бюджетной сфере в сельских населенных пунктах
	Документ должен быть действительным на срок обращения за предоставлением муниципальной услуги. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений, иметь повреждения, наличие которых не позволяет однозначно истолковать его содержание. Необходимо наличие подписи должностного лица, подготовившего документ; даты составления документа; наименования и печати организации, выдавшей документ; серии и номера документа
	
	

	
	
	справка о реабилитации жертв политических репрессий,                           заключение о признании подвергшимися политической репрессии и реабилитации, справка о реабилитации – о признании пострадавшим(ей) от политических репрессий
	копия (один экземпляр), сверка копии с оригиналом и возврат заявителю подлинника, формирование в дело
	При условии обращения за предоставлением муниципальной услуги граждан относящихся к категории – лица, на которых распространяются меры социальной поддержки реабилитированных лиц и лиц, признанных пострадавшими от политических репрессий, в соответствии с Законом Ханты-Мансийского автономного округа – Югры от 24 декабря 2007 года № 197-оз 
«О государственной социальной помощи и дополнительных мерах социальной помощи населению Ханты-Мансийского автономного округа – Югры»
	Документ должен быть действительным на срок обращения за предоставлением муниципальной услуги. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений, иметь повреждения, наличие которых не позволяет однозначно истолковать его содержание. Необходимо наличие подписи должностного лица, подготовившего документ; даты составления документа; наименования и печати организации, выдавшей документ; серии и номера документа
	
	

	
	
	удостоверение о праве на меры социальной поддержки, установленные для бывших несовершеннолетних узников концлагерей, гетто и других мест принудительного содержания, созданных фашистами и их союзниками в период Второй мировой войны
	копия (один экземпляр), сверка копии с оригиналом и возврат заявителю подлинника, формирование в дело
	При условии обращения за предоставлением муниципальной услуги граждан относящихся к категории – бывшие несовершеннолетние узники концлагерей, гетто и других мест принудительного содержания, созданных фашистами и их союзниками в период Второй мировой войны
	Документ должен быть действительным на срок обращения за предоставлением муниципальной услуги. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений, иметь повреждения, наличие которых не позволяет однозначно истолковать его содержание. Необходимо наличие подписи должностного лица, подготовившего документ; даты составления документа; наименования и печати организации, выдавшей документ; серии и номера документа
	
	

	
	согласие на обработку персональных данных заявителя и членов его семьи
	согласие на обработку персональных данных заявителя и членов его семьи
	подлинник, один экземпляр, формирование в дело
	нет
	нет
	
	

	
	документ, подтверждающий факт проживания заявителя в автономном округе не менее пяти лет, предшествующих дате подачи заявления
	копия решения суда об установлении соответствующего факта


	копия (один экземпляр), сверка копии с оригиналом и возврат заявителю подлинника, формирование в дело
	нет
	Документ должен быть действительным на срок обращения за предоставлением муниципальной услуги. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений, иметь повреждения, наличие которых не позволяет однозначно истолковать его содержание. Необходимо наличие подписи должностного лица, подготовившего документ; даты составления документа; наименования и печати организации, выдавшей документ. 
	
	

	Подуслуга 2. «Предоставление земельного участка для индивидуального жилищного строительства»

	1
	Письменное согласие на получение земельного участка (об отказе от земельного участка)


	Письменное согласие на получение земельного участка (об отказе от земельного участка)


	подлинник, один экземпляр, формирование в дело
	При условии направления уполномоченным органом уведомлении о намерении уполномоченного органа предоставить гражданину (семье) земельный участок


	Указывается согласие гражданина на получение предложенного ему земельного участка (об отказе от земельного участка)
	-
	-

	2
	Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя
	Доверенность 
	копия (один экземпляр), сверка копии с оригиналом и возврат заявителю подлинника, формирование в дело
	При условии обращения за предоставлением муниципальной услуги представителя заявителя
	Доверенность должна быть нотариально  удостоверена,  действовать на дату обращения доверенного лица и содержать:

- указание на место ее составления;

- дату ее составления;

- сведения о доверителе и доверенном лице (Ф.И.О полностью, паспортные данные);

- подпись доверителя;

- срок, на который она выдана
	-
	-


Раздел 5. Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия
	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	Наименование органа (организации), направляющего (ей) межведомственный запрос
	Наименование органа (организации), в адрес которого (ой) направляется межведомственный запрос
	SID электронного сервиса
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия
	Форма (шаблон) межведомственного запроса
	Образец заполнения формы межведомственного запроса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Подуслуга 1. «Постановка на учет граждан, желающих бесплатно приобрести земельные участки для индивидуального жилищного строительства»

	
	выписка из ЕГРН


	Сведения о правах на жилые объекты (жилые помещения)
	Уполномоченный орган
	Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии (территориальный орган)
	SID0003564
	Общий срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия – 6 рабочих дней, в том числе: срок направления межведомственного запроса – 1 рабочий день со дня регистрации заявления; срок получения ответа на межведомственный запрос – 5 рабочих дней; срок приобщения полученных документов/сведений, к личному делу заявителя – в день поступления ответа на межведомственный запрос
	-
	-

	
	выписки из ЕГРН об основных характеристиках и зарегистрированных правах на объект недвижимости, являющийся местом жительства заявителя и (или) членов его семьи
	Сведения об основных характеристиках и зарегистрированных правах на объект недвижимости, являющийся местом жительства заявителя и (или) членов его семьи
	Уполномоченный орган
	Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии (территориальный орган)
	SID0003564
	Общий срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия – 6 рабочих дней, в том числе: срок направления межведомственного запроса – 1 рабочий день со дня регистрации заявления; срок получения ответа на межведомственный запрос – 5 рабочих дней; срок приобщения полученных документов/сведений, к личному делу заявителя – в день поступления ответа на межведомственный запрос
	-
	-

	
	свидетельство о регистрации по месту жительства (по месту пребывания) (в случае, если факт проживания в автономном округе не менее пяти лет не удостоверяется записью в паспорте гражданина Российской Федерации)
	Сведения о проживании заявителя в автономном округе не менее пяти лет, сведения о регистрации по месту жительства (по месту пребывания)
	Уполномоченный орган
	УМВД
	-
	Общий срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия – 6 рабочих дней, в том числе: срок направления межведомственного запроса – 1 рабочий день со дня регистрации заявления; срок получения ответа на межведомственный запрос – 5 рабочих дней; срок приобщения полученных документов/сведений, к личному делу заявителя – в день поступления ответа на межведомственный запрос
	-
	-

	
	Документ подтверждающий принятие гражданина на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма

для граждан, состоящих на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма


	сведения об учете гражданина в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма
	Уполномоченный орган
	Федеральный орган, орган государственной власти субъекта Российской Федерации, орган местного самоуправления, уполномоченные на принятие решений об учете гражданина в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма 


	-
	Общий срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия – 6 рабочих дней, в том числе: срок направления межведомственного запроса – 1 рабочий день со дня регистрации заявления; срок получения ответа на межведомственный запрос – 5 рабочих дней; срок приобщения полученных документов/сведений, к личному делу заявителя – в день поступления ответа на межведомственный запрос
	-
	-

	
	сведения о регистрации по месту жительства заявителя и членов его семьи - отметка о регистрации по месту жительства установленной формы в документе, удостоверяющем личность гражданина и проживающих с ним членов семьи (для граждан, достигших 14-летнего возраста)
	сведения о регистрации по месту жительства заявителя и членов его семьи
	Уполномоченный орган
	УМВД
	-
	Общий срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия – 6 рабочих дней, в том числе: срок направления межведомственного запроса – 1 рабочий день со дня регистрации заявления; срок получения ответа на межведомственный запрос – 5 рабочих дней; срок приобщения полученных документов/сведений, к личному делу заявителя – в день поступления ответа на межведомственный запрос
	-
	-

	Подуслуга 2. «Предоставление земельного участка для индивидуального жилищного строительства»

	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-


Раздел 6. Результат «подуслуги»
	№

п/п
	Документы, являющиеся результатом «подуслуги»
	Требования к документам, являющимся результатом «подуслуги»
	Характеристика результата (положительный/отрицательный)
	Форма документов, являющихся результатом «подуслуги»
	Образцы документов, являющихся результатом «подуслуги»
	Способ получения результата
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов

	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	в МФЦ

	Подуслуга 1. «Постановка на учет граждан, желающих бесплатно приобрести земельные участки для индивидуального жилищного строительства»

	1
	Решение приказ   о принятии на учет гражданина, желающего бесплатно приобрести земельный участок для индивидуального жилищного строительства


	документ подписывается должностным лицом Уполномоченного органа,  либо лицом, его замещающим.

 (указывается должность, дата, подпись, ставится печать Уполномоченного органа)
	Положительный
	-
	-
	При обращении заявителя (представителя заявителя) в уполномоченный орган; личное обращение в МФЦ;

посредством почтовой связи заказным письмом с описью вложения и уведомлением;

в электронной форме на адрес электронной почты, указанный в заявлении.


	В соответствии с законом
	В соответствии с соглашением о взаимодействии

	2
	Уведомления об отказе в принятии на учет в целях однократного бесплатного предоставления земельного участка (о снятии с учета граждан, желающих бесплатно приобрести земельные участки для индивидуального жилищного строительства)
	Решение об отказе в  предоставлении муниципальной услуги подписывается должностным лицом Уполномоченного органа,  либо лицом, его замещающим.

 (указывается должность, основания для отказа, дата, подпись, ставится печать Уполномоченного органа).


	Отрицательный
	-
	-
	При обращении заявителя (представителя заявителя) в уполномоченный орган; личное обращение в МФЦ;

посредством почтовой связи заказным письмом с описью вложения и уведомлением;

в электронной форме на адрес электронной почты, указанный в заявлении.


	В соответствии с законом
	В соответствии с соглашением о взаимодействии

	Подуслуга 2. «Предоставление земельного участка для индивидуального жилищного строительства»

	1
	Постановление главы города Покачи   о бесплатном предоставлении гражданину земельного участка для индивидуального жилищного строительства 
	документ подписывается должностным лицом Уполномоченного органа,  либо лицом, его замещающим.

 (указывается должность, дата, подпись, ставится печать Уполномоченного органа)
	Положительный
	-
	-
	При обращении заявителя (представителя заявителя) в уполномоченный орган; личное обращение в МФЦ;

посредством почтовой связи заказным письмом с описью вложения и уведомлением;

в электронной форме на адрес электронной почты, указанный в заявлении.


	В соответствии с законом
	В соответствии с соглашением о взаимодействии

	2
	Решение об отказе в  предоставлении муниципальной услуги
	Решение об отказе в  предоставлении муниципальной услуги подписывается должностным лицом Уполномоченного органа,  либо лицом, его замещающим.

 (указывается должность, основания для отказа, дата, подпись, ставится печать Уполномоченного органа).


	Отрицательный
	-
	-
	При обращении заявителя (представителя заявителя) в уполномоченный орган; личное обращение в МФЦ;

посредством почтовой связи заказным письмом с описью вложения и уведомлением;

в электронной форме на адрес электронной почты, указанный в заявлении.


	В соответствии с законом
	В соответствии с соглашением о взаимодействии


Раздел 7. Технологические процессы предоставления «подуслуги»

	№ п/п
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Подуслуга 1. «Постановка на учет граждан, желающих бесплатно приобрести земельные участки для индивидуального жилищного строительства»

	1
	Прием и регистрация заявления
	Сотрудник управления по кадрам и делопроизводству администрации города Покачи, МФЦ: - устанавливает предмет обращения, проверяет документ удостоверяющий личность заявителя, принимает и регистрирует заявление, выдает расписку в получении документов, с указанием перечня документов, которые будут получены по межведомственным запросам; сотрудник МФЦ осуществляет передачу принятого заявления в уполномоченный орган местного самоуправления в срок не позднее 1 рабочего дня с момента их приема в МФЦ
	В случае личного обращения заявителя – в течении 15 минут.

В случае подачи заявления посредством Единого и регионального порталов – в день поступления.

В случае письменного обращения, поступившего в адрес уполномоченного органа, в том числе посредством электронной почты – в день поступления.
	управления по кадрам и делопроизводству администрации города Покачи, МФЦ
	Документальное обеспечение (заявление), технологическое обеспечение (компьютер)

	нет

	2
	Проверка представленных документов, формирование и направление межведомственных запросов, получение ответов на них
	Сотрудник управления земельных ресурсов КУМИ администрации города Покачи проверяет представленные документы на наличие (отсутствие) оснований для отказа и (или) приостановления предоставления муниципальной услуги, осуществляет:
подготовку и направление межведомственные запросы в Уполномоченный орган по регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним (территориальный орган) и отдел филиала ФГБУ «ФКП «Росреестра» по Ханты-Мансийскому автономному округу – Югре;

Территориальное управление Росимущества;

Управление соцзащиты;

центр социальных выплат;

орган опеки и попечительства;

жилищное управление;

Управление МВД;
органы государственной власти, органы местного самоуправления и подведомственные им организации, находящимися на территории других муниципальных образований Ханты-Мансийского автономного   округа – Югры и (или) на территории других субъектов Российской Федерации.

Документы, подлежащие представлению в рамках межведомственного взаимодействия, запрашиваются в течение 2 рабочих дней с момента поступления зарегистрированного заявления в уполномоченный орган. 

Срок получения ответа на межведомственный запрос о представлении документов и информации с использованием межведомственного информационного взаимодействия составляет пять рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса в орган или организацию, предоставляющие документ и информацию.

Непредставление (несвоевременное представление) органами власти и организациями по межведомственному запросу документов и информации, указанной в настоящем пункте, не может являться основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Полученные ответы на межведомственные запросы регистрируется в электронном документообороте либо в журнале регистрации ответов на межведомственные запросы и приобщаются к делу.

Полученные и зарегистрированные в результате межведомственного информационного взаимодействия документы (информация) вместе с заявлением и прилагаемыми к нему документами передаются специалисту управления земельных ресурсов КУМИ администрации города Покачи ответственному за предоставление муниципальной услуги.

Максимальный срок выполнения административной процедуры не более 5  рабочих дней.


	6 дней (указать рабочие дни, необходимые для осуществления действий)
	управления земельных ресурсов КУМИ администрации города Покачи
	Документальное обеспечение (заявление), технологическое обеспечение (компьютер)

	-

	3
	Подготовка и принятие решения о принятии гражданина на учет в целях однократного бесплатного предоставления земельного участка (об отказе в  принятии на учет в целях однократного бесплатного предоставления земельного участка)
	Должностным лицом, ответственным за подготовку проекта решения, является специалист управления земельных ресурсов КУМИ администрации города Покачи Должностным лицом, ответственным за принятие решения, является глава города Покачи либо лицо, его замещающее.
В ходе административной процедуры специалист управления земельных ресурсов КУМИ администрации города Покачи ответственный подготовку проекта решения, выполняет следующие административные действия:

1) проводит анализ поступивших документов на предмет наличия (отсутствия) оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в разделе 4 ТС;

2) готовит проект одного из решений:

о постановке на учет граждан, желающих бесплатно приобрести земельные участки для ИЖС;

об отказе в  принятии на учет в целях однократного бесплатного предоставления земельного участка;

3) передает проект решения на подпись главе города Покачи либо лицо, его замещающее;
главе города Покачи либо лицо, его замещающее в течение 1 рабочего дня принимает решение путем подписания проекта решения. 

Правом первоочередного получения земельного участка обладают граждане, вставшие на учет в муниципальном образовании автономного округа по месту жительства и относящиеся к категории, указанной в подпункте 3 пункта 1 статьи 7.4 Закона автономного округа от 6 июля 2005 года № 57-оз, а именно -  граждане, имеющие трех и более детей.

Максимальный срок выполнения административной процедуры  5 рабочих дней с момента принятия заявления и приложенных к нему документов.

Результатом выполнения административной процедуры является подписанное должностным лицом уполномоченного органа либо лицом, его замещающим, и зарегистрированное:

Приказа о принятии гражданина на учет в целях однократного бесплатного предоставления земельного участка, которое является промежуточным результатом предоставления муниципальной услуги;

Приказа КУМИ администрации города Покачи об отказе в  принятии на учет в целях однократного бесплатного предоставления земельного участка (с указанием оснований такого отказа).

Способ фиксации результата административной процедуры: регистрация путем указания в электронном документообороте номера и даты решения.
Результат выполнения административной процедуры передается специалисту, ответственному за направление (выдачу) документов заявителю - для выдачи (направления)  заявителю. Копия решения вместе с заявлением, прилагаемыми к нему документами и ответами на межведомственные запросы – специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги.


	До 5 рабочих  дней, с даты регистрации заявления


	управление земельных ресурсов КУМИ администрации города Покачи
	Документальное обеспечение (заявление), технологическое обеспечение (компьютер)

	-

	4
	Выдача (направление) заявителю документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги
	сотрудник КУМИ администрации города Покачи обеспечивает:

выдачу  заявителю оформленного решения Уполномоченном органе или в МФЦ; 

направление оформленного решения заявителю почтой заказным письмом с уведомлением по почтовому адресу, указанному заявителем для этой цели в заявлении;

направление оформленного решения на электронную почту заявителя ;

с соответствующей фиксацией в журнале регистрации.
	До 3 календарных дней с даты регистрации заявления


	КУМИ администрации города Покачи
	Документальное обеспечение (заявление), технологическое обеспечение (компьютер, телефон)

	-

	Подуслуга 2. «Предоставление земельного участка для индивидуального жилищного строительства»

	1
	Прием и регистрация согласия на получение земельного участка (об отказе от земельного участка)
	Сотрудник управления по кадрам и делопроизводству администрации города Покачи, МФЦ: - устанавливает предмет обращения, проверяет документ удостоверяющий личность заявителя, принимает и регистрирует заявление, выдает расписку в получении документов, с указанием перечня документов, которые будут получены по межведомственным запросам; сотрудник МФЦ осуществляет передачу принятого заявления в уполномоченный орган местного самоуправления в срок не позднее 1 рабочего дня с момента их приема в МФЦ
	В случае личного обращения заявителя – в течении 15 минут.

В случае подачи заявления посредством Единого и регионального порталов – в день поступления.

В случае письменного обращения, поступившего в адрес уполномоченного органа, в том числе посредством электронной почты – в день поступления.
	управления по кадрам и делопроизводству администрации города Покачи, МФЦ
	Документальное обеспечение (заявление), технологическое обеспечение (компьютер)


	-

	2
	Проверка представленных документов, формирование и направление межведомственных запросов, получение ответов на них
	сотрудник управления земельных ресурсов КУМИ администрации города Покачи 
проверяет представленные документы на наличие (отсутствие) оснований для отказа и (или) приостановления предоставления муниципальной услуги, осуществляет:

подготовку и направление межведомственные запросы в Уполномоченный орган по регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним (территориальный орган) и отдел филиала ФГБУ «ФКП «Росреестра» по Ханты-Мансийскому автономному округу – Югре;

Территориальное управление Росимущества;

Управлениесоцзащиты;

центр социальных выплат;

орган опеки и попечительства;

жилищное управление;

Управление МВД;

органы государственной власти, органы местного самоуправления и подведомственные им организации, находящимися на территории других муниципальных образований Ханты-Мансийского автономного   округа – Югры и (или) на территории других субъектов Российской Федерации.

Документы, подлежащие представлению в рамках межведомственного взаимодействия, запрашиваются в течение 1 рабочего дня с момента поступления зарегистрированного заявления в уполномоченный орган. 

Срок получения ответа на межведомственный запрос о представлении документов и информации с использованием межведомственного информационного взаимодействия составляет пять рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса в орган или организацию, предоставляющие документ и информацию.

Непредставление (несвоевременное представление) органами власти и организациями по межведомственному запросу документов и информации, указанной в настоящем пункте, не может являться основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Полученные ответы на межведомственные запросы регистрируется в электронном документообороте либо в журнале регистрации ответов на межведомственные запросы и приобщаются к делу.

Полученные и зарегистрированные в результате межведомственного информационного взаимодействия документы (информация) вместе с заявлением и прилагаемыми к нему документами передаются специалисту управления земельных ресурсов КУМИ администрации города Покачи ответственному за предоставление муниципальной услуги.

Максимальный срок выполнения административной процедуры не более пяти рабочих дней.


	5 рабочих дней
	управление земельных ресурсов КУМИ администрации города Покачи
	Документальное обеспечение (заявление), технологическое обеспечение (компьютер)


	

	3
	Подготовка проекта решения  о бесплатном предоставлении гражданину земельного участка для индивидуального жилищного строительства (о снятии с учета граждан, желающих бесплатно приобрести земельные участки для индивидуального жилищного строительства), а также письма о направлении указанных решений
	Должностным лицом, ответственным за подготовку проекта решения о бесплатном предоставлении заявителю земельного участка для ИЖС (о снятии с учета граждан, желающих бесплатно приобрести земельные участки для ИЖС) (далее – решение), является специалист управления земельных ресурсов КУМИ администрации города Покачи, ответственный за предоставление муниципальной услуги.

Должностным лицом, ответственным за принятие решения, является председатель КУМИ администрации города Покачи либо лицо, его замещающее).

В ходе административной процедуры специалист управления земельных ресурсов КУМИ администрации города Покачи, ответственный за предоставление муниципальной услуги, выполняет следующие административные действия:

1) проводит проверку поступивших документов на предмет наличия (отсутствия) оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 26 настоящего Административного регламента;

2) готовит проект одного из решений:

о бесплатном предоставлении заявителю земельного участка для ИЖС;

о снятии с учета граждан, желающих бесплатно приобрести земельные участки для ИЖС;

3) передает проект решения на подпись председателю  КУМИ администрации города Покачи либо лицо, его замещающее);

 4) после принятия решения о бесплатном предоставлении гражданину земельного участка для ИЖС обеспечивает обращение в Управление Росреестра для государственной регистрации права собственности заявителя на указанный в таком решении земельный участок;

5) после государственной регистрации, указанной в подпункте 4 настоящего пункта, готовит и передает на подпись проект решения о снятии с учета граждан, желающих бесплатно приобрести земельные участки для ИЖС, в связи с бесплатным предоставлением гражданину такого земельного участка.

Критерием для принятия решения о бесплатном предоставлении гражданину земельного участка для индивидуального жилищного строительства (о снятии с учета граждан, желающих бесплатно приобрести земельные участки для индивидуального жилищного строительства) является:

наличие решения о принятии гражданина на учет в целях однократного бесплатного предоставления земельного участка;

наличие опубликованного и размещенного на официальном сайте уполномоченного органа Перечня земельных участков;

наличие непредставленных земельных участков, содержащихся в Перечне земельных участков;

время принятия на учет граждан, желающих бесплатно приобрести земельные участки для индивидуального жилищного строительства;

отсутствие (наличие) у заявителя права на внеочередное получение земельного участка (для граждан,;

отсутствие (наличие) основания для первоочередного предоставления земельного участка;

отсутствие (наличие) оснований для снятия с учета желающих бесплатно приобрести земельные участки для индивидуального жилищного строительства.

Максимальный срок выполнения административной процедуры ___ (указать, рабочих или календарных) дней с даты опубликования Перечня земельных участков.

Результатом выполнения административной процедуры является подписанный должностным лицом уполномоченного органа либо лицом, его замещающим, и зарегистрированный документ, являющийся результатом предоставления муниципальной услуги:

постановление о бесплатном предоставлении гражданину земельного участка для индивидуального жилищного строительства;

приказ о снятии с учета граждан, желающих бесплатно приобрести земельные участки для индивидуального жилищного строительства (с указанием оснований снятия с такого учета).

Способ фиксации результата административной процедуры: регистрация путем указания в электронном документообороте  и в книге регистрации заявлений граждан.

Результат выполнения административной процедуры передается специалисту, ответственному за направления (выдачу) документов заявителю. 


	до 5 рабочих  дней, с даты регистрации заявления
	управление земельных ресурсов КУМИ администрации города Покачи
	Документальное обеспечение (заявление), технологическое обеспечение (компьютер)


	

	4
	Выдача (направление) заявителю документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги
	сотрудник управления земельных ресурсов КУМИ администрации города Покачи обеспечивает:

выдачу  заявителю оформленного решения в управлении земельных ресурсов КУМИ администрации города Покачи или в МФЦ; 

направление оформленного решения заявителю почтой заказным письмом с уведомлением по почтовому адресу, указанному заявителем для этой цели в заявлении;

направление оформленного решения на электронную почту заявителя ;

с соответствующей фиксацией в журнале регистрации Уполномоченного органа)
	До 3 календарных дней с даты регистрации заявления


	управления земельных ресурсов КУМИ администрации города Покачи, МФЦ
	Документальное обеспечение (заявление), технологическое обеспечение (компьютер, телефон)


	


Раздел 8. Особенности предоставления «подуслуги» в электронной форме

	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления  «подуслуги»
	Способ записи на прием в орган, МФЦ для подачи запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ формирования запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса о предоставлении «подуслуги» и иных документов, необходимых для предоставления «подуслуги»
	Способ оплаты государственной пошлины за предоставление «подуслуги» и уплаты иных платежей, взимаемых в соответствии с законодательством РФ
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления «подуслуги» и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа в процессе получения «подуслуги»

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Подуслуга 1. «Постановка на учет граждан, желающих бесплатно приобрести земельные участки для индивидуального жилищного строительства»

	1) устной (при личном общении заявителя и/или по телефону);
2) письменной (при письменном обращении заявителя по почте, электронной почте, факсу);
3) в форме информационных (мультимедийных) материалов в информационно-телекоммуникационной сети Интернет на сайте администрации города Покачи, Федеральном или Региональном порталах
	управления земельных ресурсов КУМИ администрации города Покачи 
	управления земельных ресурсов КУМИ администрации города Покачи 
	требуется предоставление заявителем документов на бумажном носителе для оказания «подуслуги»
	-


	электронная почта заявителя

	Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в администрацию города. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр (при наличии), с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта органа местного самоуправления, федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг», а также может быть принята при личном приеме.


	Подуслуга 2. «Предоставление земельного участка для индивидуального жилищного строительства»

	1) устной (при личном общении заявителя и/или по телефону);
2) письменной (при письменном обращении заявителя по почте, электронной почте, факсу);
3) в форме информационных (мультимедийных) материалов в информационно-телекоммуникационной сети Интернет на сайте администрации города Покачи, Федеральном или Региональном порталах
	управления земельных ресурсов КУМИ администрации города Покачи 
	управления земельных ресурсов КУМИ администрации города Покачи 
	требуется предоставление заявителем документов на бумажном носителе для оказания «подуслуги»
	-


	электронная почта заявителя

	Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в администрацию города. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр (при наличии), с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта органа местного самоуправления, федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг», а также может быть принята при личном приеме.



